
Deine Tätigkeit

o Du unterstützt das Team im Bereich 

Personal/Recht in allen Themen rund um das 

Tagesgeschäft. 

o Als vertrauensvoller Ansprechpartner (m/w/d) für 

unsere Mitarbeitenden kümmerst du dich 

zusammen mit dem HR-Team um die Umsetzung 

aller Aufgaben vom Eintritt bis zum Austritt.

o Deine Ideen bringen uns voran! Du hast Freude 

am Mitgestalten der weiteren Digitalisierung 

unserer Ablauf- und Arbeitsprozesse im 

Personalbereich und trägst somit zu deren 

Optimierung bei.

o Im Rechtsbereich bist du administrativ für eigene 

Aufgaben zuständig, wie für die Korrespondenz 

mit Behörden, z.B. mit der IHK und den 

Gewerberegistern.

Dein Profil

o Du hast eine abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung mit personalwirtschaftlicher Zusatz-

qualifikation oder eine Ausbildung als Rechtsanwalts-/ 

Notarfachangestellter (m/w/d), idealerweise mit 

einschlägiger Berufserfahrung im Personalbereich.

o Dein ausgeprägtes Organisationsgeschick verbindest    

du mit einer strukturierten, selbstständigen und 

gewissenhaften Arbeitsweise. 

o Zu deinen Stärken zählen ein vertrauensvolles und 

diskretes Agieren sowie ein hohes Maß an Loyalität.

o Du bist eine freundliche und kommunikationsstarke 

Persönlichkeit und bringst Sachverhalte schnell auf den 

Punkt.

o Du bist versiert im Umgang mit allen MS-Office-

Produkten und verfügst idealerweise über Kenntnisse   

in Sage und ATOSS.

Sachbearbeiter (m/w/d) für den Bereich Personal/Recht
Voll- oder Teilzeit| unbefristet I Standort: Firmensitz Stuttgart

mobiles Arbeiten Gleitzeit ÖPNV-Zuschuss 

und Job Rad

Deine Ansprechpartnerin: 

Uta Wolber

Personalreferentin

0711 22777-389

Firmen-EventsBerufliche 

Weiterbildung

Wir sind die GWG-Gruppe mit Sitz in Stuttgart. Als mittelständisches Wohnungsunternehmen der genossenschaftlichen

R+V Versicherungsgruppe betreuen wir ca. 15.000 Wohnungen in Deutschland. Rund 220 Kolleginnen und Kollegen

kümmern sich an sechs Standorten um unsere Mieterinnen und Mieter. Seit 2021 verfolgen wir einen CO2-

Klimafahrplan für unsere Gebäude. Seit 2022 sind wir ESG-zertifiziert. Ob Miete, Eigentum oder als Dienstleister für

Dritte - Wohnungswirtschaft und Nachhaltigkeit sind unsere Leidenschaft!

Online 

bewerben

https://www.onlinebewerbungsserver.de/ApplyForm/AppStart.aspx?c=_11_A2_DA_99_0B_E9_88_0D_7F_26_8A_11_14_C5_B9u_CF_F0_D4_D5_87_C7_E1_5C_9EB_0D_EA_9B_FA_8Au_9D_E03_94L_A0_95_CE_BE_EC_E5_E1_86_F4V_CE
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